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El suscrito, José Antonio Guillen Lépez, Secretario del Ayuntamiento de Pefamiller,
Querétaro, Administracion Municipal 2018-2021, en uso de las facultades que me
confieren los Articulos 47 Fraccion IV de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro
y 20 Fraccion VIl del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Pefamiller.----------=-=--=-=-=---
------------------------- CERTIFICO.----- - --
Que en el Libro de Actas de Cabildo del Ayuntamiento de Pefamiller, Querétaro, se
encuentra asentada el Acta Numero 97 de Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el dia
28 (veintiocho) de septiembre de 2021; en la cual se aprobd un punto de acuerdo en el
orden del dia que corresponde al Punto Numero 5.- Anélisis y en su caso aprobacion del
Proyecto de Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Pefiamiller,
Querétaro. --------===mmmmmmmmeee- GG E LR e R e PR

Secretario del Ayuntamiento: Como es de su conocimiento el Reglamento Interior del
Ayuntamiento de Pefiamiller, Querétaro, tiene una antigiedad desde el afio 2012, por lo que
ha quedado desactualizado y siendo la misma Coordinacién de Desarrollo Municipal
(CEDEM) que nos realizé la propuesta de modificacion por lo que se trabajo en un proyecto
que incluyera diversos temas actuales como es la realizacion de sesiones virtuales, la
convocatoria a través de medios electronicos, que ya algunos municipios han agregado a
sus reglamentos por motivo de la pandemia y utilizar la tecnologia para facilitar el trabajo de
la administracion, por lo que es necesario abrogar el reglamento anterior y aprobar uno
nuevo, por tal motivo se envio via electronica el proyecto de reglamento para su revision vy
analisis, por lo que si tienen algun comentario o manifestacion al respecto sirvanse
manifestarlo. No habiendo ninguna manifestacion al respecto, someto a votacién nominal la
aprobacion del presente Proyecto de Reglamento Interior del Ayuntamiento. Por lo que
procedo a solicitar manifiesten el sentido de su voto al escuchar su nombre, quedando de la
siguiente manera.

Nombre Voto a favor Voto en contra
Juan Carlos Linares Aguilar v
Presidente Municipal

Rita de la Peiia Martinez v
Sindico Municipal

Casiano Yainez Cervantes v
Sindico Municipal

Regidores

Jairi Esmeralda Gudiio v
Balderas

Alejandro Nieto Garcia 4
Ma. Del Socorro Casas Tello v
Miriam Fabian Fabian v
Ma. Guadalupe Alvarado v
Gonzalez

Eleazar Munguia Olvera 4
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Por lo anterior, se determin6 la aprobacion del reglamento interior del ayuntamiento del

municipio de pefiamiller, querétaro, de acuerdo a lo siguiente:

PROFESOR JUAN CARLOS LINARES AGUILAR, Presidente Municipal Constitucional de
Pefiamiller, Querétaro, en ejercicio de la facultad que me confiere los Articulos 31 Fraccion |
y 149 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, a los habitantes de este
Municipio hago saber:

QUE CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 35 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUERETARO; 146,
147, 148 Y 149 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO; 297
Y 298 DEL REGLAMENTO DE POLICIA Y GOBIERNO MUNICIPAL DE PENAMILLER; Y
CONSIDERANDO
1.- El Articulo 115 fraccion 1l de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
establece que los municipios estan investidos de personalidad juridica y manejan su
patrimonio; en esa misma disposicion constitucional y en que el Articulo No. 30, fraccion | de
la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, se contempla que, los Ayuntamientos,
como 6rgano de gobierno de aquellos, son competentes para aprobar los Bandos de Policia
y Gobierno, Reglamentos, Circulares y disposiciones administrativas de observancia general
dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la Administracion Publica Municipal,
gue regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia.
2.- Que toda vez que el Ayuntamiento es el 6rgano de gobierno del Municipio, deben quedar
establecidas las bases minimas a que deberan apegarse los miembros del mismo, a efecto
de realizar un correcto desempefio en sus funciones, para atender los asuntos de interés
comun, concernientes a la administracion local.
3.- Que el adecuado funcionamiento del maximo 6rgano de gobierno, requiere reglas
practicas y adecuadas a los nuevos tiempos, con pleno respeto a la competencia que
desarrolla cada Comisioén, por ello que, con esta iniciativa se pretenden proponer cambios
juridicos que permitan el fortalecimiento del trabajo que se realiza en el Cabildo.
4.- Que el Ayuntamiento se ha transformado; se han ido dando cambios en la estructura que
toma las decisiones del Municipio, actualizando los reglamentos de acuerdo a las prioridades
actuales y, principalmente buscando que los trabajos que se realizan en pleno, se desarrollen
adecuadamente.
5.- Que es preciso establecer los tiempos, formas y lugares, asi como las formalidades
esenciales y de protocolo que deben llevarse en las Sesiones que realice el Ayuntamiento
reunido en Cabildo, ademas de evaluar y fijar condiciones de quienes participan en las
Sesiones, el caracter de éstas y las obligaciones de aquellos.
6.- Que conforme al principio de legalidad, los trabajos de la autoridad deben realizarse
dentro del marco juridico establecido, es decir, que todo acto de autoridad debe estar
fundado en alguna disposicion que le faculta para su realizacion.
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7.- EI Ayuntamiento como cuerpo decisivo, colegiado y materialmente legislador, tiene la
competencia para expedir reglamentos sobre las materias que estan dentro del ambito del
municipio y los reglamentos internos para el mejor desarrollo de sus actividades.
En atencion a lo anterior, el Ayuntamiento del Municipio de Pefiamiller, mediante Sesion
Ordinaria de Cabildo de fecha veintiocho de septiembre de dos mil veintiuno, por
unanimidad de votos de los presentes tuvo a bien aprobar y expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DE PENAMILLER, QUERETARO

TITULO PRIMERO
DE LA INTEGRACION, FACULTADES
Y OBLIGACIONES DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Ordenamiento es de orden publico e interés social, y tiene por
objeto establecer las facultades y obligaciones de los integrantes del Ayuntamiento de
Pefiamiller, Querétaro, asi como el procedimiento para acordar y resolver los asuntos de su
competencia.

ARTICULO 2.- El Municipio de Pefiamiller, Querétaro, sera gobernado por un Ayuntamiento
de eleccion popular directa. Es autbnomo para organizar la administracion publica municipal,
contara con autoridades propias, funciones especificas y libre administracion de su hacienda.
Ejercera sus atribuciones del &mbito de su competencia de manera exclusiva, y no existira
autoridad intermedia entre éste y el Gobierno del Estado.

Dentro de los limites de su territorio tiene la potestad para normar las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia, asi como para establecer
las autoridades y sus 6rganos de gobierno de conformidad con el orden constitucional y la
Ley Orgéanica Municipal del Estado de Querétaro.

ARTICULO 3.- El Municipio de Pefiamiller, Querétaro, serd gobernado por un cuerpo
colegiado denominado Ayuntamiento.

El Ayuntamiento se integrara por un Presidente Municipal, Sindicos y Regidores en los
términos que lo sefale la Ley Electoral del Estado.

ARTICULO 4.- El Municipio de Pefiamiller esta investido de personalidad juridica y dotado
de patrimonio propio. La representacién legal corresponde al Ayuntamiento, quien la ejercera
a través de los sindicos, de terceros o de la dependencia juridica especializada, que
mediante acuerdo expreso del Ayuntamiento se determine. La representacion también podra
delegarse para asuntos de caracter legal o jurisdiccional. El reglamento o acuerdo mediante
el cual se haga la delegacion de representacion tendra naturaleza de documento publico y
hara prueba plena en cualquier procedimiento de caracter administrativo o jurisdiccional, sin
necesidad de ser inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
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CAPITULO SEGUNDO
DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

ARTICULO 5.- Ademas de las facultades y obligaciones sefialadas en otros Ordenamientos,
el Presidente Municipal tendra las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Presidir las sesiones de Cabildo, teniendo voz y voto; y en caso de empate en
las votaciones, ejercer voto de calidad;

Convocar por conducto de la Secretaria del Ayuntamiento a sesiones de
Cabildo, coordinar su desarrollo y clausurarlas;

Procurar que en las sesiones de Cabildo se guarde el orden y respeto debidos;
Representar al Ayuntamiento en los actos solemnes y en las ceremonias
oficiales;

Auxiliarse de los miembros del Ayuntamiento para el cumplimiento de sus
facultades, promoviendo la integraciébn de las comisiones permanentes de
dictamen que establezca la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro y
el propio Ayuntamiento, asi como las comisiones transitorias;

Formar parte y presidir las comisiones de Gobernacion, Hacienda, Patrimonio
y Cuenta Publica, Obras y Servicios Publicos, Seguridad Publica, Transito y
Policia Preventiva, y Desarrollo Urbano y Ecologia;

Convocar a los regidores por medio de la Secretaria del Ayuntamiento, para
que participen en reuniones de trabajo en las comisiones permanentes de
dictamen que presida;

Publicar los actos administrativos de caracter general, asi como: reglamentos,
decretos, acuerdos y circulares de caracter administrativo y de observancia
general, que expida el Ayuntamiento; en los términos y forma que establece la
Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro y

Aquellas que de manera expresa le haya conferido el Ayuntamiento; y las que
se deriven de los reglamentos y disposiciones de observancia general.

CAPITULO TERCERO
DE LOS REGIDORES

ARTICULO 6.- Ademas de las facultades y obligaciones sefialadas en otros ordenamientos,
los regidores tendran las siguientes:

V.

Custodiar los expedientes y documentos que se generen o adquieran en el
desarrollo de sus actividades;

Rendir por escrito los informes peridédicos de actividades que le corresponda
presentar al Ayuntamiento, en los términos sefialados en el presente
ordenamiento;

Dar cumplimiento a las instrucciones que, a través de acuerdos y resolutivos, emita
el Ayuntamiento; y

Aquellas que le hayan sido encomendadas por el propio Ayuntamiento.

ARTICULO 7.- Los regidores tendran la obligacion de formar parte de cuando menos dos

comisiones permanentes de dictamen y padgan participar en un maximo de cuatro, pudiendo
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presidir hasta dos de ellas.

CAPITULO CUARTO
DE LOS SINDICOS

ARTICULO 8.- Ademas de las facultades y obligaciones sefialadas en otros ordenamientos,
los sindicos tendran las siguientes:

Efectuar la procuracion y defensa de los intereses del Municipio;

Integrarse a las comisiones de dictamen permanentes o transitorias de dictamen, que
acuerden los integrantes del Ayuntamiento;

Participar, a propuesta del Presidente Municipal, en los asuntos que sean turnados a
las diferentes comisiones del Ayuntamiento, donde se traten asuntos de carécter
juridico o econémico que afecten al Municipio de Pefamiller, Querétaro;

Custodiar los expedientes y documentos que se generen o adquieran en el desarrollo
de sus actividades;

Aquellas que expresamente les confiera el Ayuntamiento, atendiendo a la naturaleza
de sus facultades y obligaciones.

CAPITULO QUINTO
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 9.- La Secretaria del Ayuntamiento sera la instancia auxiliar para el despacho de
los asuntos del mismo. El titular de la dependencia, debera estar presente en las sesiones
de Cabildo que celebre el Ayuntamiento; teniendo voz informativa pero sin derecho a voto.
El Secretario del Ayuntamiento recibird las solicitudes que por escrito presenten los
particulares, y estén dirigidas al Ayuntamiento. En tal caso, comunicard al Presidente
Municipal lo conducente, para que dichas solicitudes sean turnadas a los integrantes del
Ayuntamiento en las sesiones de Cabildo.

ARTICULO 10.- Ademas de las facultades y obligaciones sefialadas en otros ordenamientos,
la Secretaria del Ayuntamiento tendra las siguientes:

Preparar y organizar el desarrollo de las sesiones de Cabildo, disponiendo lo
necesario para que el lugar se encuentre en condiciones adecuadas y tengan los
recursos materiales, técnicos y didacticos indispensables que faciliten las
actividades de los miembros del Ayuntamiento;

En todas las sesiones de Cabildo debera levantar el acta de la sesion, realizar el
pase de lista y verificar que se redna el quérum necesario para celebrar la sesion
respectiva;

Auxiliar al Presidente Municipal, sindicos y regidores en el desarrollo de las
sesiones de Cabildo, proporcionando la informacion, documentacion, expedientes
técnicos y dictamenes que se relacionen con los asuntos a desahogarse en el
Orden del dia;

Participar en las sesiones de Cabildo con voz informativa, limitando su intervencion

a orientar y aclarar los asu@a&@gg‘os en el Orden del dia, o bien para
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

informar aquellos asuntos que expresamente le haya encomendado el
Ayuntamiento;

Convocar por escrito o por via electronica previa instruccion del Presidente
Municipal, a los integrantes del Ayuntamiento, para que asistan a las sesiones de
Cabildo;

Realizar el registro de control de los asuntos turnados a cada una de las
comisiones del Ayuntamiento; dandoles seguimiento hasta su total conclusion;
Registrar y custodiar:

a. Ellibro de actas del Cabildo, donde debera asentar los asuntos tratados en
cada una de las sesiones del Ayuntamiento, asi como los acuerdos y
resolutivos que éste haya tomado;

b. El libro de registro de Ordenamientos del Municipio, donde se asentaran en
orden cronolégico los reglamentos, disposiciones y circulares
administrativas de observancia general que expida el Ayuntamiento;

c. El archivo administrativo de la Secretaria del Ayuntamiento; que se
conformara por: citatorios, Orden del dia, dictamenes presentados por las
comisiones, documentacion presentada por los interesados u otras
dependencias municipales, y demas material informativo que se haya
utilizado para resolver algin asunto de la competencia del Ayuntamiento; y,

d. Los libros, registros y archivos que de manera expresa determine el
Ayuntamiento, asi como aquellos que dispongan los demas reglamentos,
disposiciones y circulares administrativas que para tal efecto haya emitido
el Ayuntamiento.

Suscribir todos los documentos oficiales emitidos por el Ayuntamiento; y los que
soliciten sus integrantes;

Elaborar y publicar los boletines informativos de caracter oficial que emita el
Ayuntamiento;

Notificar a los interesados los acuerdos o resolutivos que emita el Ayuntamiento;
Permitir que los sindicos y regidores tengan acceso a la coleccién de leyes,
decretos, reglamentos, Periddicos Oficiales del Gobierno del Estado, y demas
documentos oficiales relativos a las diferentes ramas de la administracion publica
municipal, que conformen el archivo a su cargo;

Facilitar a los integrantes del Ayuntamiento, previa solicitud por escrito, el acceso
a libros, documentos y expedientes que formen parte del archivo municipal, sin
permitir que los sustraiga de las oficinas de la dependencia a su cargo, o del propio
archivo municipal, salvo que exista autorizacion expresa del Presidente Municipal
o del propio Ayuntamiento, para que la consulta se realice en un lugar diferente;
Recibir y turnar la correspondencia oficial que haya sido dirigida al Ayuntamiento,
sindicos o regidores, asi como las peticiones que por escrito presenten los
particulares; y las iniciativas de creacion o reforma de Ordenamientos municipales;
Contestar la correspondencia oficial del Ayuntamiento, en los términos y
condiciones que para tal efecto haya aprobado aquél; y,

Convocar por escrito o por via electrénica, previo acuerdo con el Presidente

Municipal, a los miembros de comisiones permanentes de dictamen que
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presida éste, a efecto de que participen en la discusion y analisis de los asuntos
gue les hayan sido turnados.

ARTICULO 11.- Cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito el titular de la Secretaria
del Ayuntamiento no se presente a la sesion de Cabildo o se retire de la sesion, se procedera
de inmediato a designar a la persona que lo supla en la sesion. Dicha designacion recaera
en el funcionario municipal que determine el Ayuntamiento, a propuesta del Presidente
Municipal.

TITULO SEGUNDO
DE LAS COMISIONES DE DICTAMEN DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 12.- Para analizar, examinar y proponer soluciones a los asuntos municipales,
asi como vigilar que se cumplan los acuerdos y resoluciones que expida el Ayuntamiento, se
constituirdn comisiones permanentes o transitorias de dictamen.

ARTICULO 13.- Las comisiones permanentes de dictamen que constituyan los integrantes
del Ayuntamiento seran, cuando menos, las establecidas en la Ley Organica Municipal del
Estado de Querétaro. Las comisiones transitorias de dictamen seran aquellas que determine
el Ayuntamiento, las cuales deberan ser aprobadas por el voto simple de sus integrantes.
ARTICULO 14.- Dentro de los primeros treinta dias siguientes a la instalacion del
Ayuntamiento, sus integrantes se constituiran en comisiones permanentes de dictamen, de
conformidad con las disposiciones contenidas en la Ley Organica Municipal del Estado de
Querétaro.

La eleccion de los integrantes de cada comisién se realizara de comun acuerdo, donde uno
de ellos por el voto simple del Ayuntamiento, presidird la comisiébn de dictamen que
corresponda, con excepcion de las comisiones de Gobernacién, Hacienda, Patrimonio y
Cuenta Publica, Obras y Servicios Publicos, Seguridad Publica, Transito y Policia Preventiva
y Desarrollo Urbano y Ecologia, las cuales seran presididas por el Presidente Municipal.
ARTICULO 15.- Las comisiones permanentes de dictamen que se establezcan se formaran
por tres integrantes del Ayuntamiento.

Las comisiones transitorias se integraran por el nimero que determine el Ayuntamiento.
ARTICULO 16.- Al regidor o sindico que le corresponda presidir alguna comision
permanente, tendra la obligacion de rendir al Ayuntamiento un informe semestral y por escrito
de las acciones, actividades y dictamenes que haya realizado en la comision a su cargo.
Tratdndose de las comisiones transitorias, quien la presida tendra la obligacion de rendir un
informe de actividades en los términos expresados en el parrafo que antecede. En caso de
gue sus actividades sean por un periodo inferior a seis meses, la obligacién de rendir el
informe sera dentro de los treinta dias siguientes a que concluya sus actividades la comision.
ARTICULO 17.- El presidente de cada comision llevara un registro de los asuntos que le
sean turnados para su estudio y analisis; ordenandolos de manera cronologica, y
procediendo a dar tramite a los mismos en riguroso orden de presentacion. En caso de no
é%&%'ﬂ
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ser asi, deberd justificar la urgencia y los dafios que se ocasionen al Municipio, de no tramitar
urgentemente el asunto que corresponda.
El dictamen del asunto se rendira en un plazo que no podra exceder de treinta dias, contados
a partir de la fecha de la sesidén de Cabildo, en la que el Ayuntamiento instruy6 turnarlo a la
comision.
Cualquier retraso deberé ser informado al Ayuntamiento, quien de considerarlo justificado
podra ampliar el plazo previsto en el parrafo anterior.
ARTICULO 18.- Los dictamenes que emitan las comisiones se turnaran a la Secretaria del
Ayuntamiento, para que el Presidente Municipal los presente en la sesion inmediata siguiente
del Cabildo.
El estado que guarden los asuntos que fueron turnados a la comision competente, asi como
los avances que éstas presenten, se hardn del conocimiento de la Secretaria del
Ayuntamiento para que lo informe en la consiguiente sesion de Cabildo.
ARTICULO 19.- Los dictamenes que rindan las comisiones de dictamen, deberan cumplir
con, al menos, los siguientes requisitos:
I. Presentarse por escrito;
II.  Contar con la informacién que permita identificar el asunto especifico que pretende
resolver;
[lIl.  Nombre del presidente e integrantes de la comision respectiva;
IV.  Establecer los antecedentes, consideraciones y puntos resolutivos que determiné
la comisién que lo emite, asi como también las opiniones técnicas, administrativas
y sociales que fueron tomadas en consideracion;
V.  Su contenido sera claro y preciso, de tal manera que permita orientar a los demas
integrantes del Ayuntamiento para razonar el sentido del acuerdo o resolutivo que
se tomarda en la sesion; y
VI.  Estar firmado por la mayoria de los integrantes de la comision que lo emite.

Cuando un integrante del Ayuntamiento que forme parte de alguna comision de dictamen no
esté de acuerdo con el mismo, podra emitir su voto particular, el cual formara parte integral
del acuerdo; cumpliendo con lo establecido en las fracciones IV y V del presente articulo.
ARTICULO 20.- Los presidentes de cada comision podran solicitar la informacion,
documentacion, apoyo técnico y administrativo que pueda brindar la Secretaria del
Ayuntamiento, o bien, los titulares de las dependencias o cualquier otro funcionario de la
administracion publica municipal que se considere necesario.

De igual forma, podran solicitar el apoyo técnico o especializado de consultores externos o
peritos, cuando la naturaleza del asunto asi lo requiera y la disponibilidad financiera lo
permita.

ARTICULO 21.- Cuando alguna de las comisiones de dictamen aborde algtin asunto que por
su naturaleza e importancia pudiera ser motivo de controversia por parte de algun sector de
la poblacién, se acordara entre las partes involucradas la mejor solucién para el Municipio.
En caso contrario, presentaran su dictamen ante los integrantes del Ayuntamiento, para
analizar y evaluar las posturas adoptadas.

El dictamen final de la comisién debera en todo momento salvaguardar el orden publico y el

interés general.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS COMISIONES DE DICTAMEN

ARTICULO 22.- Las comisiones de dictamen tendran las siguientes atribuciones y
facultades:

I.  Recibir y dictaminar sobre los asuntos que le sean turnados, de acuerdo a la
naturaleza y fines que persigue la comision respectiva; realizando el estudio,
analisis y propuestas de solucion a los problemas planteados;

II.  Emitir sus dictamenes dentro de un plazo que no excedera de treinta dias, asi
como modificar aquellos que no sean aceptados por el Ayuntamiento, y rendirlos
en el plazo que se determine para tal efecto.

lll.  Cualquier retraso debera ser informado al Ayuntamiento, quien de considerarlo
justificado podra ampliar el plazo previsto en el parrafo anterior;

IV. Solicitar por escrito al Secretario del Ayuntamiento y titulares de las diferentes
dependencias de la administracion publica municipal, la informacion,
documentacion y asesoria que requieran para atender los asuntos que les hayan
sido turnados;

V. Solicitar la asesoria de consultores externos o peritos, para que proporcionen la
opinion técnica o especializada que requieran;

VI.  Proponer al Presidente Municipal las medidas o acciones que contribuyan al
mejoramiento de la prestacion de los servicios publicos municipales, asi como al
fortalecimiento institucional de la administracion publica municipal;

VII.  Turnar a la Secretaria del Ayuntamiento las iniciativas de creacion o reforma de
los reglamentos y disposiciones de observancia general, para su integracion en la
Orden del dia de la sesion del Cabildo que corresponda,;
VIIl.  Recibir y dar respuesta a las solicitudes que otros integrantes del Ayuntamiento
presenten a la comision; y,
IX. Las demas que expresamente les confiera el Ayuntamiento.

ARTICULO 23.- Las comisiones de dictamen funcionaran por separado, atendiendo
especificamente los asuntos que previamente le haya turnado el Ayuntamiento, de acuerdo
a su competencia.

Las comisiones de dictamen podran sesionar unidas, cuando el o los temas que se aborden
sean competencia de las mismas.

Las comisiones unidas seran presididas por quien funja como Titular de la Presidencia de
una de estas, por designacion del Ayuntamiento, excepto cuando alguna de las comisiones
sea de las que debe presidir el Presidente Municipal, en cuyo caso sera este quien presida.
La votacion que se emita en comisiones unidas contara en lo individual, independientemente
de que algun miembro pertenezca a mas de una Comision.

ARTICULO 24.- Los integrantes del Ayuntamiento se podran adherir a los trabajos que
realice una comision a la cual no pertenecen, sin que esto implique que formen parte de ella,

pero solo participaran con voz.
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Los integrantes del Ayuntamiento presentaran ante el presidente de la comision, la solicitud
por escrito, donde expongan los motivos por los cuales desean adherirse a los trabajos.
ARTICULO 25.- Cuando un regidor o sindico forme parte de alguna comisién de dictamen,
y en ella deba tratarse algin asunto en el que tenga interés personal, se excusara ante el
Ayuntamiento para que éste designe a otro regidor o sindico, segun sea el caso, en su lugar,
para el despacho de ese asunto.

Cuando algun regidor o sindico tenga interés personal y no se excuse de intervenir, se hara
acreedor a las sanciones que determinen las disposiciones legales aplicables.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS COMISIONES DE DICTAMEN

ARTICULO 26.- Las comisiones permanentes tendran las competencias establecidas en la
Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro. En caso de incertidumbre respecto a cual
comisién le corresponde conocer determinado asunto, el Ayuntamiento resolverd a qué
comision le seré turnado.

ARTICULO 27.- Cuando el Ayuntamiento decida establecer una comisién transitoria,
procedera de inmediato a conformarla a través del acuerdo en el que se determinaran las
facultades, obligaciones y niumero de sus integrantes, asi como el tiempo que funcionara
dicha comision.

CAPITULO CUARTO
DE LAS REUNIONES DE TRABAJO DE LAS COMISIONES

ARTICULO 28.- Para el cumplimiento de sus obligaciones, los integrantes de las comisiones
de dictamen del Ayuntamiento deberan participar en las reuniones de trabajo que se fijen
para tal efecto.
ARTICULO 29.- Cada comision se reunira las veces que sea necesario para llevar a cabo el
analisis y discusion de los asuntos que le correspondan, de conformidad con el Orden del
dia propuesto por el presidente de la comision respectiva.
ARTICULO 30.- El presidente de la comision de dictamen, por conducto del Secretario del
Ayuntamiento, convocara a los integrantes de cada una de las comisiones a las mesas de
trabajo que se establezcan para el desahogo de los asuntos de su competencia.
En la convocatoria respectiva se sefalara el dia, hora y lugar, asi como el orden del dia para
el desarrollo de la mesa de trabajo que corresponda.
ARTICULO 31.- La convocatoria para asistir a las mesas de trabajo que determine el
presidente de la comision, se debera entregar con, por lo menos, veinticuatro horas antes de
su realizacion.
El Secretario del Ayuntamiento sera el responsable de elaborar y entregar las convocatorias
a cada uno de los integrantes de la comision correspondiente.
ARTICULO 32.- La convocatoria para las mesas de trabajo debera contener al menos lo
siguiente:

I.  Lugar, fechay hora de la reunion;

[I.  Relacion de los asuntos que seraastratados; y
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[ll.  Participacidon, en su caso, de los funcionarios de la administracion publica
municipal, consultores externos, peritos o0 representantes de los sectores
involucrados en el asunto que se trate.

En el caso de los funcionarios de la administracion publica municipal, éstos seran
convocados por el Secretario del Ayuntamiento, previo acuerdo con el Presidente Municipal.
ARTICULO 33.- El presidente de la comisiéon de dictamen tendra a su cargo la organizacion
de las reuniones de trabajo que celebre la comision respectiva; la cual debera contar con los
elementos técnicos, logisticos y de informacion, indispensables para su adecuado desarrollo.
ARTICULO 34.- Cuando en la mesa de trabajo intervengan conjuntamente dos o mas
comisiones, se asentara este hecho en la convocatoria respectiva y se mencionaré el nombre
completo del presidente de la comisidon que convocara y coordinara los trabajos.
ARTICULO 35.- Los integrantes de las comisiones deberan asistir puntualmente a las
reuniones que sean programadas; permaneciendo en ellas hasta su término.
ARTICULO 36.- Por cada reunion de trabajo se levantara la minuta correspondiente; la cual
estara a cargo del presidente de la comisién que convocd. Dicha minuta debera contener,
como minimo:
I.  Lugar, fechay hora de la mesa de trabajo;
Il. Pase de lista de los integrantes de la comisiébn o comisiones que participen, asi
como la relacion de los regidores que se hayan adherido;
lll.  Relacion de los asuntos tratados;
IV. Resefa de los argumentos y postura de los sectores sociales interesados cuando
asi se requiera,
V. Resumen de las determinaciones y acuerdos tomados;
VI.  Firma de los participantes; y
VII.  Anexos, relativos a: informes, asesoria y dictamenes técnicos que hayan sido
presentados.

ARTICULO 37.- Las determinaciones y acuerdos de la comisién o de las comisiones unidas,
seran aprobados por mayoria simple de sus integrantes presentes. En caso de empate, quien
la preside tendra voto de calidad.

TITULO TERCERO
DE LAS SESIONES DEL CABILDO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 38.- Las sesiones se celebraran en el Salén de Cabildo, en el domicilio oficial
gue ocupa en la Cabecera Municipal, o bien en el recinto oficial que se hubiere declarado
para tal efecto por el Ayuntamiento.

La participacion de los integrantes del Ayuntamiento, asi como la de los invitados, en las

sesiones de ese 6rgano colegiado, podra realizarse, de manera excepcional, mediante la
utilizacién de medios electrénicos de comunicacion.
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En el supuesto a que se refiere el parrafo anterior, la participacion de los integrantes del
Ayuntamiento e invitados se considerara valida para todos los efectos legales, siempre que
el medio empleado permita una comunicacién en tiempo real y quienes integren quérum no
abandonen la sesion durante el desarrollo de la misma. Se considerara como una misma
sesion, aun cuando ésta se vea interrumpida por motivos tecnologicos. El voto de los
participantes podra ejercerse por los mismos medios electronicos de comunicacion y se hara
constar por escrito en el acta que al efecto se levante.

Dentro de los primeros quince dias naturales posteriores a su toma de protesta, cada uno de
los integrantes del Ayuntamiento debera acreditar una direccién de correo electronico ante
el Secretario del Ayuntamiento para recibir notificaciones.
ARTICULO 39.- Por acuerdo de la mayoria de los integrantes del Ayuntamiento, se podra
declarar como recinto oficial, de manera transitoria, algun otro lugar distinto al que ocupa
como domicilio oficial en la Cabecera Municipal.
ARTICULO 40.- Las determinaciones que tome el Ayuntamiento en tanto 6rgano colegiado
del gobierno municipal, se decidiran en sesiones de Cabildo, a través de los acuerdos y
resolutivos que se expidan para ejercer las facultades que le confieren los ordenamientos
legales.
ARTICULO 41.- Las sesiones de Cabildo que celebre el Ayuntamiento podran ser: solemnes,
ordinarias y extraordinarias.
ARTICULO 42.- Para los efectos del presente Reglamento, se entenderan por sesiones:

a) Solemnes. Las que requieran de un protocolo especial por su importancia.

b) Ordinarias. Las que de manera periédica y permanente celebre el Ayuntamiento.

c) Extraordinarias. Las que se convoquen para tratar asuntos especificos y que por su

naturaleza requieran de una respuesta inmediata.

ARTICULO 43.- Las sesiones solemnes de Cabildo seran las relativas a:
I.  Sesion de Toma de Protesta de los integrantes del Ayuntamiento;
Il.  Sesion de Entrega del informe del Presidente Municipal; y
lll.  Sesiones en las que concurra el Presidente de la Republica, el Gobernador del
Estado, miembros de los poderes publicos federales, estatales o municipales, o
bien, personalidades distinguidas.

En las sesiones de caracter solemne, los integrantes del Ayuntamiento deberan asistir
vestidos de manera formal.

Para la celebracion de una sesion solemne de Cabildo se requerira que el Ayuntamiento
expida previamente el acuerdo respectivo. En las sesiones de caracter solemne se
desahogaran unicamente los asuntos propuestos en el orden del dia.

ARTICULO 44.- Las sesiones ordinarias de Cabildo, se celebraran de manera obligatoria
dos veces al mes en los dias y horas que determine el propio Ayuntamiento.

En la primera sesion de Cabildo que celebre el Ayuntamiento sus miembros decidiran los
dias y la hora, en los cuales se llevara a cabo las sesiones ordinarias de Cabildo.

Al inicio de cada afio los miembros del Ayuntamiento calendarizaran las sesiones ordinarias

de Cabildo que celebraran en el ejercicio fiseal que corresponda; tratandose del ultimo afio
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de la gestion administrativa la calendarizacion se realizara hasta el mes en que concluya la
administracion.

ARTICULO 45.- El Ayuntamiento podra, atendiendo a las circunstancias particulares de los
miembros del Ayuntamiento o cuando resulte necesario, modificar las fechas que se hayan
programado para la celebracion de sesiones ordinarias de Cabildo, emitiendo el acuerdo
respectivo.

ARTICULO 46.- El Presidente Municipal, por conducto del Secretario del Ayuntamiento,
expedira la convocatoria respectiva, en donde se sefiale el dia, hora y lugar en la cual se
llevara a cabo la sesion ordinaria de Cabildo que corresponda e ira acompafada de los
anexos necesarios, si los hubiere.

Ademas deberd incluir la propuesta del orden del dia bajo el cual se desarrollara la sesion
ordinaria de Cabildo.

ARTICULO 47.- Los miembros del Ayuntamiento, deberan ser convocados por lo menos
cuarenta y ocho horas antes de la celebracion de la sesién ordinaria de Cabildo.
ARTICULO 48.- El Ayuntamiento celebrara todas las sesiones extraordinarias de Cabildo
gue sean necesarias para cumplir con sus funciones. Las sesiones extraordinarias del
Ayuntamiento, seran convocadas en cualquier momento por el Presidente Municipal a través
del Secretario del Ayuntamiento, o bien, a propuesta de la mayoria de los regidores y se
desahogaran solamente los asuntos propuestos en el orden del dia.

Por excepcion, al inicio del periodo constitucional para el que fueron electos, el Presidente
Municipal electo, por conducto del Secretario del Ayuntamiento, podra expedir, desde las
primeras horas del dia de toma de protesta, convocatoria para sesién extraordinaria, que
podra celebrarse el mismo dia, inmediatamente después de la toma de protesta de los
integrantes del H. Ayuntamiento.

ARTICULO 49.- Todas las sesiones de Cabildo que celebre el Ayuntamiento tendran las
caracteristicas de ser publicas.

Por acuerdo del Ayuntamiento, se podran determinar que algunas de las sesiones de Cabildo
sean privadas tomando en consideracién la naturaleza e importancia de los asuntos a tratar
en la sesion correspondiente, o que asi lo determinen los miembros del Ayuntamiento para
salvaguardar el orden de la sesion.

CAPITULO SEGUNDO
DEL ORDEN DEL DIA DE LAS SESIONES

ARTICULO 50.- Las sesiones de Cabildo seran convocadas por el Presidente Municipal, por
conducto del Secretario del Ayuntamiento, mediante escrito o por via electronica, en el cual
se indicara la fecha, hora, lugar y orden del dia para la celebracion de la sesion.
ARTICULO 51.- Los asuntos que se trataran en las sesiones de Cabildo, deberan estar
contenidos en el Orden del dia propuesto, el cual debera ser aprobado por los demas
miembros del Ayuntamiento.

No podra ser puesto a discusion ningun asunto que no hubiese sido integrado en el Orden
del dia en los términos que establece el presente Reglamento.
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ARTICULO 52.- El Orden del dia de las sesiones de Cabildo debera de contener al menos
lo siguiente:
I.  Lugar, fechay hora;
II. Pase de lista de los integrantes del Ayuntamiento;
lll.  Verificacion del Quérum;
IV. Lecturay aprobacion del acta de Cabildo de la sesién anterior;
V. Relacién de asuntos a tratar;
VI.  Asuntos Generales, cuando se trate de sesiones ordinarias ; y
VII.  Clausura de la sesién del Cabildo.

CAPITULO TERCERO
DE LAS SESIONES DE CABILDO

ARTICULO 53.- Los integrantes del Ayuntamiento tendran la obligacion de asistir
puntualmente a todas las sesiones de Cabildo. De igual forma, tendran la obligacion de
permanecer en ellas desde el momento en el cual se realice el pase de lista y hasta que se
decrete la clausura de la sesion de Cabildo.
Cuando las sesiones de Cabildo superen las dos horas, el Presidente Municipal, podra
decretar un receso el cual no excedera de quince minutos de duracion
ARTICULO 54.- Las sesiones de Cabildo se celebraran con la asistencia del Presidente
Municipal y por lo menos la mitad de los miembros del Ayuntamiento.
ARTICULO 55.- En ausencia del Presidente Municipal habra quérum legal cuando asistan la
mitad mas uno de los integrantes del Ayuntamiento.
En este supuesto, la sesion de Cabildo seréa presidida por el regidor o sindico municipal que
designe la mayoria de los miembros del Ayuntamiento presentes en ese momento.
ARTICULO 56.- Los miembros del Ayuntamiento tendran el derecho a participar con voz en
las deliberaciones que se lleven a cabo en la sesion, asi como de emitir su voto al momento
de que se sometan a consideracién los acuerdos o resolutivos que deban ser tomados por
el Cabildo.
ARTICULO 57.- Los miembros del Ayuntamiento que se presenten una vez iniciada la sesion
de Cabildo, solicitaran al Ayuntamiento a través de quien presida la sesidn su incorporacion.
El Secretario del Ayuntamiento, los tendra por presentes en el pase de lista, pero no podran
votar los asuntos ya tratados y votados en la sesion.
ARTICULO 58.- Cuando alguno de los miembros del Ayuntamiento o el Secretario del
Ayuntamiento requieran retirarse de la sesion de Cabildo antes de que se declare la clausura
de ésta, solicitaran al pleno a través de quien presida la sesion, se apruebe su solicitud,
siempre que exista causa justificada para ello. En el caso del Secretario del Ayuntamiento se
procedera en los términos del presente Reglamento.
El Ayuntamiento podra autorizar que se retire el miembro del Ayuntamiento que lo solicita,
siempre y cuando se mantenga el quérum.
ARTICULO 59.- Se considerard ausente de una sesion de Cabildo, al miembro del
Ayuntamiento que:

I.  No se encuentre presente al momento de pase de lista, con excepcion de lo

dispuesto en el articulo anteﬁa
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[I. Seretire de la sesion antes de que se declare la clausura de la misma sin que haya
sido autorizado previamente por el Ayuntamiento, los votos que hubiese emitido
se tomaran como validos.

ARTICULO 60.- Cuando un miembro del Ayuntamiento no asista a una sesion de Cabildo,
por existir causa justificada para ello o cuando se presente algun caso fortuito o de fuerza
mayor, debera hacerlo del conocimiento del Ayuntamiento a la brevedad posible para que no
se apliquen en su contra las sanciones establecidas en las disposiciones aplicables.
Para tal efecto debera comprobar el motivo de su inasistencia y el Ayuntamiento determinara
lo conducente.
ARTICULO 61.- En las sesiones de Cabildo, que tengan la caracteristica de ser plblicas, se
deberéa observar lo siguiente:
I. Se permitira el acceso a las personas que deseen asistir a la sesion respectiva,
disponiendo los lugares que se destinaran para tal efecto;
II.  El ndmero de asistentes dependera del aforo y condiciones materiales del lugar
donde se lleve a cabo la sesion; y
[ll.  Durante el desarrollo de la sesion, el publico asistente debera guardar silencio, asi
como el orden y la compostura debidos, respetando en todo momento la
investidura que ostentan los miembros del Ayuntamiento.

ARTICULO 62.- Cuando el publico asistente altere el orden o interrumpa el desarrollo de la
sesidn respectiva, el Secretario del Ayuntamiento podra llamar la atencion a quien perturbe
el orden y lo conminaré para que se abstenga de hacerlo, si hiciera caso omiso se solicitara
se retire del recinto y en caso de no hacerlo se usara la fuerza publica y se retirara del lugar.
En caso de que no se restablezca el orden podra suspenderse la sesion de Cabildo, cuando
asi lo determinen los miembros del Ayuntamiento; una vez que se recupere el orden, se
procedera a continuar con la sesion.

ARTICULO 63.- Atendiendo a las circunstancias de orden y seguridad de los miembros del
Ayuntamiento, quien presida la reunion podra proponer gue la sesion de Cabildo se realice
de manera privada, debiendo cumplir con las disposiciones sefaladas en la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro, requiriéndose para tal efecto el voto de la mayoria de los
integrantes del Ayuntamiento presentes.

CAPITULO CUARTO
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES DE CABILDO

ARTICULO 64.- El Presidente Municipal presidira las sesiones de Cabildo y por conducto del
Secretario del Ayuntamiento se desahogara el orden del dia, los debates, el orden en la
discusion y las votaciones de los miembros del Ayuntamiento.

La ausencia del Presidente Municipal sera suplida en los términos previstos por el presente
Reglamento.

ARTICULO 65.- El Secretario del Ayuntamiento ocupara en las sesiones de Cabildo un lugar
al costado del Presidente Municipal, apoyando con la lectura de los documentos, informes y
dictamenes necesarios para la tramitacion y desahogo de los asuntos contenidos en el orden

del dia.
.é%%'ﬂ
PENAMILLER

N
Un Bobierno Ciudedano a0 202!



Pag. 16 Gaceta Municipal No. 30-2021 29 de Septiembre de 2021

ARTICULO 66.- En cada sesién de Cabildo el Secretario del Ayuntamiento, dara lectura al
acta de Cabildo de la sesion anterior, sometiéndola a consideracion y, en su caso, aprobacion
del Ayuntamiento.

Quien presida la sesién o algun miembro del Ayuntamiento podré solicitar que se dispense
la lectura del acta de la sesion anterior, lo cual debera someterse a la consideracién y
aprobacion del Ayuntamiento.

ARTICULO 67.- Para cualquier asunto presentado a sesion de Cabildo mediante dictamen
de comisibn o comisiones del Ayuntamiento, en los términos previstos por el presente
Reglamento, los acuerdos y resolutivos que se expidan, deberan sustentarse en los
dictamenes que presenten las comisiones de dictamen

ARTICULO 68.- Los integrantes del ayuntamiento podran proponer al Presidente Municipal,
por medio de la Secretaria del Organo colegiado, la inclusién de asuntos generales a tratar
en la sesion, lo que sera permitido sélo en las sesiones ordinarias; estando en posibilidades
de solicitar su inclusion desde el momento en que reciban la convocatoria, hasta antes de la
aprobacion del orden del dia, su intervencién sera por un lapso de cinco minutos, con su
respectiva réplica y contrarréplica de tres minutos respectivamente.

ARTICULO 69.- Quien presida la sesion, daréa el uso de la voz al Secretario del Ayuntamiento
a efecto de disponer el orden de las intervenciones y las mociones que sean necesarias
realizar, quien ademas efectuara el computo de los votos que se formulen para aprobar los
acuerdos o resolutivos que emanen del pleno del Ayuntamiento, dando cuenta de ello a quien
presida la sesion.

ARTICULO 70.- El Secretario del Ayuntamiento procedera a someter a consideracion del
pleno del Ayuntamiento el asunto a tratar, explicando los antecedentes, consideraciones y
fundamento en su caso, para su debate; en el supuesto que ninguno de los regidores solicite
hacer uso de la palabra, el Secretario del Ayuntamiento procedera de inmediato a someterlo
a votacion.

ARTICULO 71.- Durante la discusion de un asunto, los miembros del Ayuntamiento podran
hacer uso de la palabra hasta por dos ocasiones, teniendo un lapso de hasta tres minutos
como maximo por cada intervencion.

Los integrantes de la comision autora del dictamen, si fuera el caso, podran hacer uso de la
palabra en la discusion cuantas veces sea necesario.

ARTICULO 72.- Los miembros del Ayuntamiento, para que se les conceda el uso de la
palabra y expongan sus consideraciones, deberan solicitarlo levantando la mano, en su caso
quien dirija la discusion les daréa el uso de la voz, esperando aquellos su turno.

ARTICULO 73.- En todo momento, los miembros del Ayuntamiento deberan asumir una
actitud mesurada y de acuerdo a su investidura, dirigiéndose a los presentes de manera
respetuosa, evitando interrumpir el desarrollo de la sesion y absteniéndose de pronunciar
ofensas o insultos a los miembros del Ayuntamiento, Secretario del Ayuntamiento o
asistentes que se encuentren presentes.

Cuando se contravenga lo dispuesto en el parrafo que antecede, quien presida la sesion,
procedera a llamar la atencién a quien altere el orden, interrumpa o profiera insultos u
ofensas; de persistir en su conducta, el Ayuntamiento determinara lo que proceda de acuerdo

a la gravedad de la situacion.
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Adicionalmente, quien altere el orden se hara acreedor a las sanciones que establece la Ley
Organica Municipal del Estado de Querétaro.

ARTICULO 74.- Las discusiones y debates se centraran exclusivamente, en los puntos
puestos a consideracion del Ayuntamiento.

En caso de que algun miembro del Ayuntamiento argumente cuestiones que no se relacionen
con el asunto a tratar, el Secretario del Ayuntamiento lo exhortara para que centre su
intervencidn en el tema a discusion para votacion.

ARTICULO 75.- Por circunstancias extraordinarias se podra diferir la discusion y debate de
algun asunto que se trate en la sesion de Cabildo, previo acuerdo de sus miembros.
ARTICULO 76.- El Ayuntamiento por mayoria de votos de los miembros presentes, podra
decretar la suspension de la sesion de Cabildo cuando exista causa justificada para ello.

En el acta de Cabildo, se tomara nota de las causas y circunstancias que motivaron la
suspension o receso de la sesion de Cabildo y la resolucion que por mayoria de votos haya
tomado el Ayuntamiento.

ARTICULO 77.- Agotada la discusion y debate respecto del contenido y sentido del asunto
presentado, el Secretario del Ayuntamiento procederd a someterlo a votaciéon del
Ayuntamiento.

CAPITULO QUINTO
DE LOS ACUERDOS Y RESOLUTIVOS DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 78.- Los acuerdos que expida el Ayuntamiento se aprobaran por la mayoria de
votos de sus integrantes presentes en la sesién de Cabildo de que se trate, a excepcion de
aqguellos casos en los que se requiera otro tipo de votacion.
ARTICULO 79.- Corresponde al Ayuntamiento regular el procedimiento para el ejercicio de
su facultad reglamentaria, de acuerdo con lo que sefiala la Ley Organica Municipal del Estado
de Querétaro y este ordenamiento.
ARTICULO 80.- La discusion y, en su caso, aprobacion de las iniciativas o disposiciones
reglamentarias municipales, deberan realizarse en sesion de Cabildo en la cual deberan
asistir las dos terceras partes de sus integrantes.
El Secretario hara la convocatoria respectiva con una anticipacion de setenta y dos horas,
por lo menos, adjuntando a ésta, copia de la iniciativa o reforma solicitada, debiéndose seguir
el procedimiento que sefiala la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro y el presente
Reglamento.
ARTICULO 81.- Corresponde presentar iniciativas a la reglamentacién Municipal a:
I. El Presidente Municipal;

II. Los Regidores;

[ll.  Los Sindicos;

IV. Los consejos municipales de participacion social;

V. Alos ciudadanos en los términos de la Ley respectiva.

ARTICULO 82.- Los Consejos Municipales de Participacion Social deberan presentar sus
propuestas de iniciativa o reforma a las disposiciones reglamentarias a través de las

comisiones respectivas.
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ARTICULO 83.- El Presidente Municipal tendra la obligacion de promulgar y mandar a que
se publiguen en los términos de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, las
disposiciones normativas de observancia general aprobadas por el Ayuntamiento.

CAPITULO SEXTO
DE LAS VOTACIONES

ARTICULO 84.- Los miembros del Ayuntamiento podran ejercer el voto a través de las
formas siguientes:
I.  Votacion econdmica;
[I.  Votacion Nominal; y
[ll.  Votacion por cédula.

ARTICULO 85.- La votacion econémica es aquella en la que Gnicamente levantaran la mano
los miembros que estén a favor de un determinado asunto.
ARTICULO 86.- La votacién nominal: Es aquella que emite cada uno de los miembros del
Ayuntamiento, de manera expresa y de viva voz, precisando el sentido de su voto, acto
seguido de que, quien presida la sesion, pronuncie en voz alta su nombre y apellidos.
Seran votaciones nominales, cuando:
I.  Se requiera aprobar el Plan Municipal de Desarrollo;
[I.  En la aprobacion de reglamentos, circulares y disposiciones administrativas;
lll.  En el caso de iniciativas de reformas a la Constitucion Politica del Estado y Ley
Organica; y
IV. En el caso de dictimenes o propuestas que modifiguen la vida de la
Administracion Municipal;
V. Todos aquellos casos, que a solicitud de cuando menos dos terceras partes de
los miembros del Ayuntamiento, asi lo acuerden.

ARTICULO 87.- La votacion por cédula, es la que se emite a través del formato que
previamente se entregue a los miembros del Ayuntamiento, en el cual se asentarda de manera
confidencial el sentido de su voto, doblando y depositandolo en una urna que se entregara
al Secretario del Ayuntamiento, emitidos todos los votos se realizara el computo respectivo.
ARTICULO 88.- La votacion por cédula se llevara a cabo para elegir al sindico o regidor que
sustituird las ausencias temporales del Presidente Municipal, cuando otras leyes o
reglamentos asi lo determinen y cuando el Ayuntamiento asi lo estime conveniente.
ARTICULO 89.- El Secretario del Ayuntamiento realizara el computo de la votacion celebrada
y procedera a hacerlo del conocimiento del Ayuntamiento para que se asiente en el acta de
Cabildo respectiva.
ARTICULO 90.- Los miembros del Ayuntamiento, expresaran la decision sobre el asunto
sometido para votacién, en cualquiera de los siguientes sentidos:
. Afavor;
. En contra; y
lll.  Abstencion.
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En caso de que algun integrante del Ayuntamiento no se manifieste en ningun sentido, se
entendera como abstencion para la votacion de un acuerdo o resolucion, la abstencién no se
tomara en cuenta.

El Secretario asentara en el acta, en el caso de votaciéon nominal, quienes votaron a favor,
quienes en contra o quienes se manifiestan por abstencion.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS ACTAS DE SESION

ARTICULO 91.- Las actas de Cabildo seran los documentos en los cuales se hara constar
el desarrollo de cada una de las sesiones de conformidad con el orden del dia que se haya
aprobado para tal efecto, las actas deberan estar contenidas en el libro respectivo y deberan
ser firmadas por quienes participen.

ARTICULO 92.- El acta debera incluir al menos en su contenido, el tipo de sesion, fecha y
lugar de celebracion, hora que inicid, nombre de quien presidid, asistentes, de manera
extractada las actividades realizadas en la sesion, las discusiones y debates, asi como, el
computo respectivo de la votacion emitida respecto de los acuerdos y resolutivos tomados
por el Ayuntamiento.

ARTICULO 93.- El acta de sesion de Cabildo se elaborara en original por el Secretario del
Ayuntamiento, quien deberd leerla en la siguiente sesion ordinaria que celebre el
Ayuntamiento para que se determine su aprobacion.

Una vez leida el acta de Cabildo respectiva, los miembros del Ayuntamiento podran realizar
las observaciones pertinentes, las cuales seran sometidas a su consideracién y en caso de
ser procedentes, el Secretario del Ayuntamiento haga las modificaciones correspondientes.
Se podra dispensar la lectura del acta de la sesion anterior, si ésta fuera dada a conocer por
escrito o por los medios electrénicos al alcance, a los integrantes del Ayuntamiento por el
Secretario, por lo menos con 24 horas de anticipacion.

ARTICULO 94.- Aprobada el acta de la sesion de Cabildo respectiva sera firmada por los
miembros integrantes del Ayuntamiento que asistieron a la sesién correspondiente y por el
Secretario del Ayuntamiento.

Una vez aprobada el acta no se podran hacer anotaciones por ningun integrante del
Ayuntamiento; en todo caso y de manera escrita, presentara las anotaciones o la observacion
de los asuntos tratados y pedira que se agregue en el apéndice de la misma.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS NOTIFICACIONES DE ACUERDOS Y RESOLUTIVOS

ARTICULO 95.- El Ayuntamiento, por conducto del secretario, hara del conocimiento de los
peticionarios el sentido de los acuerdos o resolutivos que emita en relacion a sus solicitudes.
El Secretario del Ayuntamiento sera el responsable de natificar, en su caso, los acuerdos y/o
resolutivos tomados, a los particulares que tengan un interés juridico y directo sobre la
determinacién que haya tomado el Ayuntamiento.
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ARTICULO 96.- Las notificaciones se deberan realizar dentro de los siguientes 20 dias
naturales contados a partir de la fecha en la cual se emitié el acuerdo o resolutivo respectivo.
El Secretario del Ayuntamiento podra habilitar a alguna persona para que funja como
notificador.
ARTICULO 97.- Las notificaciones, mediante las cuales se hara del conocimiento de los
peticionarios el sentido de los acuerdos y/o resolutivos que emita el Ayuntamiento,
atendiendo a la forma en que se realicen podran ser:

I. Personales; o

[I.  Por estrados.

ARTICULO 98.- Las notificaciones personales a particulares se realizaran, siempre y cuando
el interesado haya designado domicilio para tal efecto y este se ubique dentro del territorio
municipal. Cuando el domicilio sefialado para recibir notificaciones no pertenezca al
interesado, se encuentre deshabitado o no exista, el notificador procedera a levantar la
constancia correspondiente y lo hara del conocimiento del Secretario del Ayuntamiento para
gue determine lo procedente.

ARTICULO 99.- En el supuesto de que el particular no se encuentre al momento de ser
buscado, se le dejara citatorio para que espere en el domicilio designado, una hora fija del
dia siguiente. De no estar en el domicilio, la notificacién se realizara con la persona que esté
en dicho domicilio, levantando la constancia respectiva y especificando los datos de la
persona que recibio la notificacion.

ARTICULO 100.- Si la persona se niega a recibir la notificacion, el notificador lo asentara en
la constancia y lo hara del conocimiento del Secretario del Ayuntamiento, de no encontrarse
persona alguna en el domicilio se dejara el citatorio para el dia siguiente, y de no encontrarse
nuevamente, la diligencia se realizara con un vecino del lugar haciéndose la constancia
correspondiente, informando de ella al Secretario del Ayuntamiento.

ARTICULO 101.- El Secretario del Ayuntamiento ordenara la notificacion por estrados
cuando el particular no pueda ser localizado en el domicilio que sefialé para tal efecto o
cuando se niegue a recibir la notificacion correspondiente.

ARTICULO 102.- Cuando no se haya sefialado domicilio para recibir notificaciones o éste se
ubique en otro Municipio la notificacion se realizara por estrados.

ARTICULO 103.- Las notificaciones personales surtiran efecto al dia siguiente, de la fecha
en que se haya efectuado, las notificaciones por estrados surtiran efecto al dia siguiente de
su colocacion.

ARTICULO 104.- Las notificaciones se realizaran en dias y horas habiles, son dias habiles
todos los dias del afio con excepcion de los dias sdbados y domingos y los sefialados como
descanso obligatorio en la Ley Federal del Trabajo.

Son horas habiles las comprendidas entre las 08:00 Hrs. y las 16:00 Hrs. del dia. Para la
practica de notificaciones el Secretario del Ayuntamiento podra habilitar dias y horas
inhabiles en los casos que lo considere necesario.

TITULO CUARTO
DE LAS LICENCIAS, AUSENCIAS Y SANCIONES
A LOS MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO
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CAPITULO PRIMERO
DE LAS LICENCIAS

ARTICULO 105.- El Ayuntamiento, a través del acuerdo correspondiente, podra conceder
licencias a sus integrantes para ausentarse, de acuerdo a las circunstancias personales del
solicitante.

La solicitud de licencia debera presentarse por escrito al Ayuntamiento exponiendo los
motivos y el tiempo por los cuales el integrante del Ayuntamiento pretende separarse de su
cargo.

ARTICULO 106.- Las licencias que otorgue el Ayuntamiento a cualquiera de sus integrantes,
podran ser temporales o definitivas. No podran concederse licencias temporales en mas de
tres ocasiones durante un afio, en caso de ser la primera, ésta no podra exceder de noventa
dias y las subsecuentes no seran mayores a treinta dias.

ARTICULO 107.- Las licencias temporales que otorgue el Ayuntamiento se concederan con
goce de sueldo al integrante del Ayuntamiento que la haya solicitado siempre y cuando no
exceda de quince dias naturales.

En el supuesto que se otorgue una licencia temporal por un plazo de mas de quince dias
naturales, el integrante del Ayuntamiento que la haya solicitado, so6lo tendra derecho a gozar
de su sueldo por los primeros quince dias.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS AUSENCIAS

ARTICULO 108.- Las ausencias temporales del Presidente Municipal seran suplidas por el
regidor o sindico propietarios que nombre el Ayuntamiento.

Las ausencias de los regidores o sindicos municipales, sean definitivas o temporales, que
excedan de quince dias naturales, seran cubiertas por el regidor o sindico municipal suplente,
segun sea el caso, el cual sera citado por el Ayuntamiento.

ARTICULO 109.- La ausencia temporal de algun integrante del Ayuntamiento a las reuniones
de trabajo de la comision de dictamen a la que pertenezca, sera suplida por el regidor o
sindico que determine el Ayuntamiento previo acuerdo tomado en sesién de Cabildo.

En el supuesto que el Ayuntamiento haya citado a algun regidor o sindico municipal suplente,
éste se integrara a la comision permanente a la que pertenecia el sustituido.

ARTICULO 110.- Las faltas de los regidores o sindicos a las mesas de trabajo de las
comisiones de dictamen a las que pertenezcan, por dos veces consecutivas sin causa
justificada, se considerara abandono de la comisién debiendo el Ayuntamiento nombrar a
otro en su lugar.

CAPITULO TERCERO
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 111.- Los integrantes del Ayuntamiento podran hacerse acreedores a las
sanciones previstas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
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Querétaro, lo anterior sin perjuicio de otras infracciones en que puedan incurrir dichos
servidores; las cuales seran exigibles en los términos previstos por las leyes de la materia.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Se abroga el Reglamento Interior del Ayuntamiento de Pefiamiller; Publicado en
el Periodico Oficial del Estado de Querétaro "La Sombra de Arteaga" el dia 17 de octubre de
2012.

SEGUNDO.- Publiguese en la Gaceta Oficial del Ayuntamiento del Municipio de Pefiamiller
y en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga”.

TERCERQO.- El presente instrumento entrard en vigor al dia siguiente a la fecha de la primera
de las dos publicaciones referidas en el articulo transitorio anterior.

Dado en el salén de Cabildo del Municipio de Pefiamiller, Querétaro, a los 28 dias del mes
de septiembre de 2021.
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